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lNTRODUCCI0N

La   Alcaldia   de   Tesalia,   mediante   el   Decreto  0419   del   5   de   septiembre   de   2023,
implement6  el  Modelo  lntegrado  de  Planeaci6n  y  Gesti6n  en  la  entidad  con  el  fin  de
orientar,   fortalecer,   articular,   alinear   y   dirigir   la   gesti6n   institucional   mejorando   la
interacci6n de la entidad y la ciudadania.

Este proceso ha permitido agilizar su implementaci6n en la entidad, el cual consiste en
procesos como el ciclo PHVA, incluyendo con esto la mejora continua; es asi como se
estableci6  la  responsabjlidad  para  la  implementaci6n,  desarrollo y control  y  mejora  del
esquema operativo de MIPG, dejando la estructura de las politicas, y lfneas de acoi6n.

Cada politica sera trabajada a trav6s de mesas tecnicas, con planes de trabajo anuales,
estas  mesas  tend fan  que  reunirse  peri6dicamente  con  cafacter  obligatorio,  debefan
reportar los avances, de las actividades al Comite de Desempefio lnstitucional con el fin
de que se tomen las decisiones, atendiendo la implementaci6n y operaci6n del modelo.

Finalmente, la Unidad de Transparencia y Gobierno Abierto,  adscrita a la secretaria de
Servicios   Administrativos,   como   Li`der  de   MIPG,   desarroll6   conjuntamente   con   los
funcionarios enlaces de cada dependencia la compilaci6n y expedici6n de este Manual,
buscando  con  ello  promover  la     gesti6n  y  eficiencia  de  la  entidad  manteniendo  su
vigencia.

EI  Manual  Operativo,  que  presentamce  se  ha  desarrollado  de  acuerdo con  el  Modelo
lntegrado de Planeaci6n y Gesti6n, describiendo los diferentes mecanismos a trav6s de
los   cuales   se   deben   dinamizar   cada   una   de   las   19   politicas,   en   el   marco   del
direccionamiento y la planeaci6n  estrafegica de la Alcaldia  de Tesalia,  con  la  siguiente
estructura:

o    Objetivo general
o    Objetivos especificos
o    Marcolegal,
o     Definiciones
o    Lineasde acci6n
o    Responsables
o     Seguimiento

Este manual, pod fa ser consultado en la sede electr6nica de la Alcaldfa de Tesalia en el
bot6n de transparencia y acceso a la informaci6n pdblica, asi mismo, debe ser objeto de
socializaci6n  a  los funcionarios de  la administraci6n  municipal  con  el fin  de que en  sus
actuaciones    administrativas    est6n    inmersas    los    lineamientos   descritos    en    este
documento.
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1.    OPERAC16N DE LA POLITICA GEST16N DE LA INFORMAcloN
ESTADisTICA

1.1.       ObjetivoGeneral

Definir estrategias y mecanismos para la implementaci6n de la poll'tica de GEST16N
DE LA INFORMAcloN ESTADisTICA, articuladas al direccionamiento estrategico de
la Alcaldi'a de Tesalia y en concordancia con los lineamientos, normas y esfandares
estadisticos definidos por el lider de la politica a nivel nacional.

1.2.      Objetivos Especificos

a  ldentificar la oferta y demanda de la informaci6n esfadistica.
a   Mejorar   la   producci6n,   acoesibilidad,   uso,   aprovechamiento   y   calidad   de   los

registros  administrativos y operaciones estadl'stjcas
a   Promover   la   credibilidad,   confiabilidad   y   transparencia   en   la   producci6n   de

informaci6n estadistica.

1.3.       IvlarcoLegal

NORMA DESCR]PC[ON

Resoluci6n DANE 2222 de 2018. Por la cual se establece el Maroo Geoestadistico Nacional (MGN).

Ley 1955 de 2019
Por el cual se expide el Plan Nacional de Desarrollo 2018-2022 "Pacto
por Colombia,  pacto par la equidad": Artioulo 155

Decreto     2404     deldiciembrede2019 27 de Por el cual se reglamenta el articulo 155 de la Ley 1955 de 2019 y semodificaelTitulo3delaParte2delLibro2delDecreto1170de2015

Unico del Sector Administrativo de lnformaci6n Estadistica.

Resoluci6n  DANE  044demarzode20206de124
Por  la  cual  se  establecen  los  requisites  que  deben  cumplir  los
integrantes  del  Consejo  Asesor  de  Sistema  Estadistico  Nacional

CASEN v se dictan otras disposiciones.

Resoluci6n  DANE  0560  del  14 Por la cual se adoptan los lineamientos para el proceso estadistico en
de mayo de 2020 el Sistema Estadistico Nacional, versi6n 2.

Resoluci6n    1118    deloctubrede2020 13 de Par  la  cual  se  expide  la  Norma  T6cnica  de  Calidad  del  Proceso
Estadistico.  Requisitos de  calidad  para  la generaci6n  de estadistieas
NTC PE 1000:2020.

Deereto 454 de 2020
Por el cual se adopta la politica de gesti6n de la informaci6n estadistica
en sesi6n del Consejo para la Gesti6n y el Desempejio lnstitucional

Resoluci6n    1379    delnoviembrede2020 27 de Por el oual se actualiza el Plan Estadistico Nacional-PEM (2020-2022)

1.4.      Definiciones
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Accesibilidad: Facilidad con que la informaci6n estadistica puede ser ubicada y obtenida

por los usuarios. Contempla la forma en que 6sta se provee, Ios medios de difusi6n, asi
como la disponibilidad de los metadatos y los servicios de apoyo para su consulta.

Actividad  Estadistica:  Conjunto  de  acciones  encaminadas  a  la  producci6n,  difusi6n,

gesti6n y uso de informaci6n estadistica.
Anonimizarian  de  microdatos:  Proceso  tecnico  que  consiste  en  transformar  los  dates
individuales  de las  unidades de observaci6n, de tal modo que no sea posible identificar
sujetos o caracteristicas individuales  de  la fuente  de  informaci6n,  preservando  asf  las
propiedades estad isticas en los resultados.

Bases de Dates: Conjunto o colecci6n de dates interrelacionados entre si, que se utilizan
para la obtenci6n de informaci6n de acuerdo con el contexto de los mismos y que son
almacenados sistematicamente para su posterior uso.

Calidad estadistica: Es el cumplimiento de las propiedades que debe tener el proceso y
el producto estadistico, para satisfacer las necesidades de informaci6n de los usuarios.

Clasificaci6n   estadistica:   Se  refiere  a   un  conjunto  de  observaciones  homog6neas,
exhaustivas y mutuamente excluyentes que pueden ser asignadas a una o mss variables
a medir en la recopilaci6n y/o la presentaci6n de los dates, elaborada para la recolecci6n
y    presentaci6n    de    dates    numericos    recolectados    sistematicamente    (es    decir,
estadisticas).

Comparabilidad:   Es  la  caracteristica  que   permite  que  los  resultados  de   diferentes
operaciones estadisticas  puedan  relacionarse, agregarse e  interpretarse entre sf o con
respecto a algtln pafametro comdn.

Continuidad. Hace referencia a la garantia de la producci6n permanente de la operaci6n
estadi'stica, basada en la adecuaci6n de los recursos, asi como en el soporte normativo.

Credibilidad:  Es la confianza que depositan los usuarios en los  productos estadisticos,
basandose en la percepci6n de que 6stos se producen de manera profesional de acuerdo
con   esfandares   estadisticos   adecuados,   y   que   las   politicas   y   las   pfacticas   son
transparentes.

Demanda  de  informaci6n  estadistica:  Comprende  la  necesidad  de  informaci6n  que
requiere un usuario a cerca de datos, hechos o resultados estadisticos y la documentaci6n
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que los soporta para la adecuada toma de decisiones en el cumplimiento de objetivos y
compromisos.

Difusi6n: Fase del proceso estadistico en la que se pone a disposici6n de los usuarios la
informaci6n estadl'stica, a trav6s de los medios de divulgaci6n establecidos.

Disponibilidad de  informaci6n estadl'stica:  Se  refiere a la facilidad  con que  los  usuarios

pueden   acceder   al   conjunto   de   resultados   de   la   producci6n   estadistica   y   a   la
documentaci6n que los soporta. Contempla: la capacidad o el nivel de acceso y la forma
en  que  se  provee;  los  medios de difusi6n,  y  la  disponibilidad  de  los  metadatos  y  los
servicjos de apoyo para su consulta.

Ecosistemas    de    dates:    Conjunto    de    actores,    productores    y    los    subsistemas
departamentales,  municipal y de otras entidades territoriales y usuarios que  presentan
demandas y que deben asumir un rol activo en la producci6n de dates e interactuar en
torno  a  los  datos  que  se  articulan  para  la  producci6n,  la  accesibilidad  y  el  uso  de  la
informaci6n en un contexto institucional.

Exactitud:  Grado  en  que  los  resultados  de  la  operaci6n  estadistica  se  aproximan  y
describen correctamente las cantidades o las caracteristicas que se desean medir.

Ficha   metodol6gica:   Documento  tecnico  que   permite   recopilar  de  forma   resumida
informaci6n explicativa de una operaci6n estadistica.

Indicador:   expresi6n   cualitativa  o   cuantitativa  observable  y  verificable,   que  permite
describir caracteristicas,  comportamientos,  o  fen6menos de  la  realidad,  a traves de  la
medici6n de una variable o la relaci6n entre variables.

Indicadores de impacto: enfocados a los efectos de mediano y largo plazo, que pueden
tener uno o mss programas en el universo de atenci6n y que repercuten en la sociedad
en su conjunto.

Indicadores de producto: enfocados a la cantidad y calidad de los bienes y servicios que
se generan mediante las actividades de una instituci6n o de un programa.

Indicadores  de  resultado:  enfocados  a  los  efectos  de  la  acci6n  institucional  o  de  un
programa sobre la sociedad.

Indicadores  estrat6gicos:  Expresi6n  cuantitativa  o  cualitativa  observable  que  permite
controlar y evaluar el cumplimiento de los objetivos de una entidad  u organizaci6n y sus
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efectos  en  la  sociedad  para  realkar  una  adecuada  planeaci6n  y  un  buen  uso  de  los
recursos.

Informaci6n estadistica. Conjunto de resultados y la documentaci6n que los soportan, que
se  obtienen  de las operaciones estadisticas y que describen o expresan caracteristicas
sobre un elemento, fen6meno u objeto de estudio.

Interpretabilidad.  Facilidad  con  la  que  el  usuario  puede entender,  utilizar y  analizar los
datos; teniendo en cuenta el alcance de los mismos.

Linea  base  de  indicadores:  conjunto  de  indicadores  organizados  tematicamente  en
funci6n de necesidades de informaci6n previamente identificadas, que permiten comparar
los logros o avances de un hecho determinado, respecto a un afio de referencia.

Metadatos.  Informaci6n  necesaria  para el usa e  interpretaci6n de  las estadisticas.  Los
metadatos describen la conceptualizaci6n, calidad, generaci6n, calculo y caracteristicas
de un conjunto de datos estadisticos.

Metodologia   estadistica.    Procedimientos   y   tecnicas   estadisticas   utilizadas   en   el
tratamiento de la informaci6n que caracterizan a la operaci6n estadistica.

Microdatos. Cada uno de los datos sobre las caracteristicas de las unidades de estudio de
una  poblaci6n  (individuos,  hogares,  establecimientos,  entre  otras)  que  se  encuentran
consolidados en una base de datos.

Oferta estadistica:  Conjunto de  resultados estadisticos que  los  productores difunden  y
promocionan para satisfacer la necesidad de informaci6n de los usuarios.
Operaci6n estadistica. Aplicaci6n de un proceso estadistico sobre un objeto de estudio
que conduce a la producci6n de informaci6n estadistica.

Oportunidad.  Se  refiere al tiempo que transcurre entre  la  ocurrencia  del fen6meno de
estudio y la publicaci6n de la informaci6n estadistica, de tal manera que sea dtil para la
toma de decisiones.

Periodo de recolecci6n.  Indica el intervalo de tiempo o la fecha en  la cual se  realiza el
levantamiento o acopio de los datos.

Plan estadistico: se concibe como una herramienta de trabajo para las entidades, siendo
una hoja de  ruta que define el camino a seguir para el desarrollo y el fortalecimiento de
la actividad estadistica del pals, el territorio o dentro de una entidad.
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Proceso estadistico.  Conjunto  sistematico de actividades encaminadas a  la producci6n
de estadisticas que comprende,  entre otras,  Ia detecci6n de necesidades,  el disefio,  la
recolecci6n, el procesamiento, el analisis y la difusi6n.

Registro  administrativo:  mecanismo  que  recoge  informaci6n  sobre  una  acci6n  sujeta  a
regulaci6n o control. Su responsable lo recaba en el ejercicio de funciones pdblicas y como
resultado de necesidades fiscales, tributarias u otras. Se crea entonces con la finalidad
de   viabilizar   la   administraci6n   de   los   programas   de   gobierno   o   para   fiscalizar  el
cumplimiento de obligaciones legales de la sociedad.

Registro estadistico: base de datos resultante de la transformaci6n o integracj6n de uno
o varios registros administrativos que se realiza para satisfacer necesidades estad fsticas.
Dentro   de   esta   definici6n,   se   encuentran   los   registros   estadisticos   de   personas,
inmuebles, empresas y actividades, entre otros.

Sistema  Estadistico   Nacional  (SEN).  Conjunto  articulado  de  componentes  que,   de
manera organizada y sistematica, garantiza la producci6n y difusi6n de las estadfsticas
oficiales  a  nivel  nacional  y  territorial  que  requiere  el  pats.  Sus  componentes  son  las
entidades u organizaciones que lo integran, usuarios, procesos e instrumentos t6cnicos
para   la   coordinaci6n,   poli'ticas,   principios,   fuentes   de   informaci6n,   infraestructura
tecnol6gica y talento humano.

Transparencia. Condici6n bajo la cual el productor de estadisticas pone a disposici6n de
los usuarios los metadatos que permiten conocer el desarrollo de la operaci6n estadistica.
Variable.  Caracterl'stica de las unidades estadisticas, que puede asumir un conjunto de
valores los cuales pueden ser cuantitativos o cualitativos.

1.5.      LineasdeAcci6n

Las lineas de acci6n de la Politica de Gesti6n de lnformaci6n Estadistica se desarrollan
a partir de los siguientes mecanismos:

1.5.1. Planificaci6n Estadistica
1.5.2. Fortalecimiento de los Registros Administrativos
1.5.3. Calidad Estadistica

La Alcaldia de Tesalia acogefa y adaptafa de acuerdo con sus capacidades y su contexto
institucional,  Ios  instrumentos,  herramientas  y  documentaci6n  de  caracter tecnico  que
disponga el Departamento Administrativo Nacional de Estadistica -DANE.

Proysct6: Andrca Rubio Tovar Revis6: Camilo Eduardo Ramiroz Osorio Aprob6:OlnerGu§favoRamosCuencaAlcalde

As8sora Modelo lntogrado de Planeaci6n y Gesti6n Seerefario de Pleneacich e I nfraestructura Mllnicipal

FiTma: Fim: FiTma:

g:#:#&#i###froElect6mco-wh~frhiowco                rritp   I  :+=g+gg:;;:±=£::::±=£:ado



``;,i\:` ALCALDIA MUNICIPAL -
DE TESALNIT.80009717lA6-6

+                A'

C6digo: MEcl-Version:  3

Fecha de Aprobaci6n: Pagina 1  de 1

1.5.3.1.    Planificaci6n Estadistica

A trav6s de la puesta en marcha del proceso de planificaci6n estadistica se busca que la
Alcaldia de Tesalia defina estrategias y acciones para mejorar la producoi6n, accesibilidad
y uso de la informaci6n estadl'stica. Esto le permitifa contar con la informaci6n estadistica
necesaria  para  la  formulaci6n,  el seguimiento y  la  evaluaci6n  de  las  politicas  ptlblicas;
asi como para la asignaci6n de recursos pdblicos y el ejercicio de control politico y social.

Acciones a desarrollar:

1.5.4. Fase de formulaci6n

I    Alistamiento
]    ldentificaci6n, recolecci6n y organizaci6n de la informaci6n
I    Consolidaci6n y validaci6n de la informaci6n recolectada
I    Diagn6stico
I    Elaboract6n de la parte estrategica (Plan de Acoi6n)
]    Socializaci6n, aprobaci6n y drfusi6n

1.5.5. Ease de implementaci6n

I    Socializaci6n para la ejecuci6n
I    Planeaci6n institucional de los productores y los usuarios participantes
I    Ejecuci6n

1.5.6. Fase de seguimiento

]    Registro de avances y recepci6n de evidencias
]    Presentaci6n de resultados
I    Definici6n de acciones preventivas y correctivas

1.5.7. Fase de evaluaci6n:
]    Ejecuci6n y analisis
]    Elaboraci6n del informe de evaluaci6n

1.5.7.1.    Fortalecimiento De Los Registros Administrativos
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Con  la  implementaci6n  de  accienes  en  el  marco  de  le  presente  linea,  la  Alcaidia  de
Tesalia busca mejorar le calidad e incrementar el uso y aprovechamiento estadistico de
los registros administrativos.

Acciones a desarrollar

I    Realizaci6n      de     diagn6sticos      de     les     registros     administrativos     para     el
fortalecimiento  y   el aprovechamiento estadistico.

ldentificaci6n de necesidades
Caracterizaci6n del registro adminjstrativo
Conclusiones y recomendaciones

Disefio  de  registros  administrativos  para  que  sean  aprovechados  en  la
producci6n de  estadisticas o indicadores.

I    Elaboraci6n de metadatos para los registros administrativos y operaciones
estadisticas.
I    Anonimizaci6n  de  las  bases  de  datos  de  los  registros  administrativos

y  operaciones estadisticas.

1.5.7.2.    Calidad Estadistica

La Alcaldia de Tesalia emprendefa acciones en torno a la calidad estadistica,  lo que le
permitifa contar con informaci6n relevante, accesible, precisa, oportuna y comparable a fin
de satisfacer las necesidades de los clientes internos y extemos. Para ello, acatafa los
lineamientos del proceso estadistico, la Norma T6cnica de Calidad NTCPE 1000 2020 y
los esfandare§ estadisticos dispuestos por el Sistema Nacional de Estadistica.

Acciones a desarrollar

1.5.11.

1.5.8.   Implementaci6n de los lineamientos para el proceso estadistico
establecidos en la Norma T6cnica de la Calidad para la Producci6n
de Estadisticas y Lineamiento del Proceso Estadistico.

1.5.9.   Documentaci6n de las caracteristicas de los indicadores
estrategicos, las operaciones estad isticas y los registros
administrativos.

1.5.10. Disponer   al   publico   la   documentaci6n   de   informaci6n
estadistica,   indicadores  y   registros  administrativos en su pagina
web.

Realizaci6n de auditor fas con base en la norma t6cnica de calidad de
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proceso estadi'stico.
1.5.12. Utilizaci6n de las clasificaciones y conceptos estandarizados en  sus

operaciones estad isticas y registros administrativos.
1.5.13. Consulta a los grupos de valor, organismos de control, organizaciones

de  la  sociedad  civil,  corporaciones  pt]blicas,  entre  otros,  sobre  la
satisfacci6n frente a los agregados estadisticos, a los indicadores que
se   producen  y  a   la   documentaci6n   que   permite   interpretarlos   y
usarlos.

1.5.14. Implementaci6n  de  acciones  de  mejora  continua  en  los  procesos
de  producci6n  de  informaci6n estadistica y registros
administrativos.

1.5.15. Implementaci6n de recomendaciones para la difusi6n y el acceso de
la informaci6n estadistica y  registros administrativos.

1.5.16. Implementaci6n de las recomendaciones que favorezcan mayores
niveles de desagregaci6n en la producci6n estadistica.

1.6.      Responsables de la operaci6n de la politica

A nivel nacional la Politica de Gesti6n de lnformaci6n Estadistica la lidera el Departamento
Administrativo  Nacional  de  Estadistica,  DANE.  AI  interior  de  la  Alcaldia  de  Tesalia  la
Secretaria   de   Planeaci6n   acttla   como  lider  institucional   y   en   consecuencia   es   la
dependencia responsable de la formulaci6n,  actualizaci6n,  monitoreo y seguimiento de
la  implementaci6n de la Politica; ademas es quien brinda acompafiamiento a las areas
que tengan  a cargo  los compromisos  institucionales de acuerdo con  las competencias
contempladas en el plan de trabajo (GMH-GMl-FR-001 ) definjdo para la politica.

Asi  mismo,  durante  la  ejecuci6n  de  la  planificaci6n  estadistica  se  definifa  el  equipo
coordinador y los equipos ejecutores.

DIMENSIONInformaci6nyConunicaci6 POLITICA DEDESEMPEftoGesti6ndela SECRETARIALIDERPlaneact6n RESPONSABLE
LIDER TEVATICO GESTOR

Profesional Profesion al U niversitario
EspecializadoUnidad Unidad de Planeaci6n

lnformaci6n de Planeaci6n Estrat6g ica Estad istica -
Estedistica Estrategica Jefe de Oficina de

n Planeaci6n

17.1. Seguimiento de la Operaci6n de la Politica

El seguimiento se realiza a traves de los siguientes instrumentos:
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plan de Acci6n Estadl'stico. El area de Gesti6n de lnformaci6n Estadistica de la Secretaria
de  Planeacj6n   realiza  seguimiento  cuatrimestral  al  cumplimiento  de  las  actividades
adelantadas por los responsables de la ejecuci6n del Plan Estadistico de la Alcaldfa de
Tesalia.
Formulario  de  Autodiagn6stico.  EI  area  de  Gesti6n  de  lnformaci6n  Estadi'stica  de  la
Secretaria de Planeaci6n realiza anualmente el autodiagn6stico de la Politica de Gesti6n
de  la  lnformaci6n  Estadistica  de  MIPG,  en  concordancia  con  las  herramientas  que  el
Departamento Administrativo de la Funci6n Pdblica -DAFP establezca para ello.

Formulario Unjco de Avance a la  Gesti6n (FURAG).  El area de Gesti6n de  lnformaci6n
Estadistica de  la  secretaria  de Planeaci6n  provee a  la  Unidad de Transparencia de  la
Secretarl'a de  Servicios Administrativos,  la informaci6n y evidencias  para el  reporte de
avances de la gesti6n, en lo referente a la Politica de Gesti6n de lnformaci6n Estadistica,
el cual se realiza en concordancia con las herramientas que el DAFP establezca para ello.
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